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ACTA N° 04 

FECHA:  22/8/2025 

HORA: 4:30 pm-5:00 pm 

LUGAR: Jardín Infantil Emma y Antonio  

TEMA: Instructivo Disposiciones técnicas para elementos de publicidad PEV 

ASISTENTES: Talento Humano  

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida  

2. Socialización Instructivo Disposiciones técnicas para elementos de publicidad 

PEV  

DESARROLLO: 

Compartimos con el talento humano las  disposiciones técnicas para el diseño, instalación 
y uso de elementos de publicidad en los PEV, garantizando uniformidad, visibilidad, 
sostenibilidad y cumplimiento de lineamientos institucionales para este fin. Durante la 
jornada se solicito a través del grupo de whataspp  
 
Comenzamos con algunos conceptos como: 
 
¿Qué es el PEV? Publicidad Exterior Visual - PEV: es el medio masivo de 

comunicación destinado a informar o llamar la atención del público a través de elementos 

visuales como leyendas, inscripciones, dibujos, fotografías, signos o similares, visibles 

desdelas vías de uso o dominio público, bien sean peatonales o vehiculares, terrestres, 

fluviales, marítimas o áreas y cuyo fin sea comercial, cívico, cultural, político,FOR-GD-

002 institucional o informativo. Tales medios pueden ser vallas, avisos, tableros 

electrónicos, pasacalles, pendones, colombinas, carteleras, globos, y otros similares.  
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Fachada: cara o alzada de una edificación que da sobre la zona pública o comunal.  

Fachada hábil para instalar publicidad exterior: es aquella parte de la fachada en la que 

se puede instalar publicidad exterior visual conforme a las normas.  

La Secretaría Distrital de Integración Social - SDIS, comprometida con la sociedad y el  

medio ambiente, realiza sus actividades dando cumplimiento a los requisitos establecidos 

en la normatividad ambiental vigente con el propósito de disminuir y mitigar  todos 

aquellos impactos negativos que se puedan generar en el desarrollo misional de la 

Entidad.  

Registro de PEV: es la autorización otorgada por la Secretaría Distrital de Ambiente para 

ejercer la publicidad exterior visual con el cumplimiento de los requisitos legales.  

Se reconocen algunas disposiciones legales para el PEVFOR-GD-002 para la unidad 

operativo se tendrá en cuenta un:  

AVISO  

Sólo podrá existir un aviso por fachada de la unidad operativa, salvo que la edificación 

contenga dos (2) o más fachadas en cuyo caso se autorizará uno por cada una de ellas.  

RESPONSABILIDAD EN PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL – PEV  

De acuerdo con la normatividad aplicable es responsabilidad de los elementos de 

Publicidad Exterior Visual – PEV no sólo del propietario del establecimiento, sino también 

del poseedor o tenedor del bien mueble, inmueble o vehículo, donde se publicita el 

elemento. Teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad para dar cumplimiento a las 

disposiciones técnicas de la normatividad de los elementos de PEV, relaciona la 

responsabilidad de estos elementos, para nosotros como unidad operativa nos 

corresponde según el servicio:  

● Unidades Operativas Tercerizadas: será responsabilidad del tercero o contratista la 

ubicación y suministro de los elementos de PEV, los recursos y el proceso para el trámite 

de solicitud del Registro de PEV y sus actualizaciones. Se da claridad que a pesar que el 
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Tercero o Contratista es el responsable de realizar el trámite, este registro de PEV debe 

quedar a nombre de la SDIS y no del Tercero o contratista.  

REGISTRO DE PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL - PEV  

El registro es una condición previa para la instalación de cualquier elemento de publicidad 

exterior visual, por lo cual cada vez que se produzca cambio de normatividad, se 

modifique o traslade la publicidad exterior visual registrada, o se venza el término de 

vigencia del registro, se deberá obtener un nuevo registro o su actualización. Así mismo, 

cuando la publicidad visual exterior se encuentre registrada, el responsable de dicha 

publicidad podrá solicitar a la Autoridad Ambiental, la prórroga de la vigencia del registro 

siempre y cuando se ajuste a las normas vigentes.FOR-GD-002  

SOLICITUDES DE REGISTRO DE PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL - PEV  

De conformidad con la normatividad vigente, el responsable de la publicidad exterior 

visual deberá registrarla ante el ente de control, dentro de los quince (15) días hábiles 

anteriores a su colocación. Dado lo anterior y teniendo en cuenta los responsables según 

el servicio que se presta en la Entidad, se debe realizar el siguiente proceso antes de 

radicar la(s) solicitud(es) del registro de PEV ante el Ente de Control:  

Unidades Operativas Tercerizadas (Para elementos publicitarios como avisos, pendones 

y pasacalles, valla de obra, vallas institucionales, murales artísticos): El tercero o 

contratista verificará la ubicación del elemento de PEV en el predio que se desea instalar 

o se encuentra instalada, teniendo en cuenta el cumplimiento de la normatividad vigente.  

● Es importante precisar, si no es posible ubicar o reubicar el elemento de PEV en ningún 

área de la fachada dando cumplimiento a la normatividad vigente, NO  DEBE 

INSTALARSE EL ELEMENTO e igualmente no realizarse los pasos relacionados a 

continuación.  

● El tercero o contratista efectuará la generación del recibo de pago para el trámite del 

registro de PEV ante el ente de control.  

● El tercero o contratista gestionara el pago del trámite de registro PEV.  
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● El tercero o contratista en conjunto con el Referente Ambiental serán los encargados 

de diligenciar y gestionar las firmas y documentos que se deben  adjuntar al formato de 

la solicitud del registro de PEV según lo requerido por el  Ente de Control, apoyándose 

en el Área de Gestión Ambiental para la verificación de la información a consignar en el 

formato.  

● Se da claridad que este registro de PEV debe quedar a nombre de la SDIS y no del 

tercero o contratista.  

● El tercero o contratista en conjunto con el Referente Ambiental serán los encargados 

de radicar la solicitud del registro de PEV frente ente de control.  

● El tercero o contratista debe hacer llegar al Área de Gestión Ambiental el  radicado y 

formato original de la solicitud del registro de PEV.FOR-GD-002  

● El Área de Gestión Ambiental en conjunto con el Referente Ambiental realizará el 

seguimiento a la solicitud del registro de PEV frente ente de control.  

TÉRMINO DE VIGENCIA DEL REGISTRO DE PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL  

El término de vigencia del registro de publicidad exterior visual es el siguiente para unidad 

operativa por corresponderle el aviso es de cuatro (4) años.  

La unidad operativa ya cuenta con el registro del PEV. 

Para finalizar se comparte con el talento humano por grupos el video 

https://youtu.be/KU96OyGyNVY?si=_ffZUp8aeIWyQ7US ¿Sabes qué es publicidad 

exterior  visual?  y  el video  Publicidad Exterior Visual en Bogotá. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

Anexar evidencias fotográficas  Adriana Buitrago  25/08/2025 
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CONVOCATORIA. 

Anexos: Evidencias fotográficas  

Elaboró: Adriana Buitrago 

Evidencias Fotográficas: 
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